INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD AYUDA ALQUILER DE VIVIENDA O 2024-
2025

ESTE DOCUMENTO ES MERAMENTE INFORMATIVO
La documentacion a presentar consta de dos formularios: Solicitud y Anexo
@ sovicitub

- Solicitud debidamente cumplimentada y firmada por el solicitante.

© ANEXO — “Autorizacion consultas de todos miembros de la unidad de convivencia’.

- La persona solicitante declarara a todos los miembros de su unidad de convivencia, tanto mayores como
menores de edad, cumplimentando los datos de todos en un solo formulario.

- El Anexo | debe ser firmado por la persona solicitante y todos los miembros de la unidad de
convivencia mayores de 16 afos

Para cumplimentar este documento haga clik aqui

1. Este formulario debe cumplimentarse digitalmente y luego debe imprimirse pulsando “IMPRIMIR O
DESCARGAR COMO PDF”. Posteriormente lo debe firmar el miembro de la unidad de convivencia
correspondiente, si se trata de un menor, lo firma la persona que tenga la custodia o tutela.

2.
Antes de comenzar el tramite via telematica deben ser cumplimentados, firmados y escaneados en
un solo pdf todos los Anexos Il a presentar, para que cuando sea necesario solo haya que
adjuntarlo.

Se deben cumplimentar TODOS LOS CAMPOS DE LOS FORMULARIOS y adjuntar toda la documentacion
requerida en las bases de la convocatoria.



Todos los documentos deberan aportarse en formato pdf. Para ello, los que se hayan fotografiado, se
escanearan en formato pdf antes de adjuntarlos a la solicitud telematica. Sirven de ayuda multiples
aplicaciones que convierten otros formatos a pdf, tanto para ordenador como para teléfono mévil.

PRESENTACION TELEMATICA

Hay que tener en cuenta que no todos los navegadores permiten presentar la solicitud. Utilice Internet
Explorer o Google Chrome.

Acceda al procedimiento en la siguiente direccion de la sede electrénica:

http:\\sede.gobiernodecanarias.org\sede\tramites\9407

En la parte inferior de la pagina principal seleccione la forma de tramite, en “Medios de presentacion”
“Electrénico”, o bien, en la parte derecha de la pantalla “Tramite electrénico”.

Medios de presentacién

Ele:‘rénico: “

Presencial:

Posteriormente seleccione el mecanismo de identificacion:

Certificado Digital / DNI-E Acceso Cl@ve Acceso numero DNI o NIE

= -dni (& o

= elactranico
Acceso mediante cerificado obtenide  Acceso mediante pin enviado al movil  Acceso mediante informacion de su

ante entidades certificadoras o usuaric v  contrasefia.  Mas  DMNIMIE (MNimero de DMIMIE, Fecha
reconocidas por la sede elecirénica del informacidn en el portal de cl@ve. de nacimiento v Mimero de soporte /
Gohierno de Canarias o mediante DMI Fecha de caducidad)

aclartramicn

Una vez validado, veremos la siguiente pantalla:



Gobierno de Canarias
Instituto Canario de la Vivienda

. H :
T = Fecha y hora oficial
SpESLETRON, (@) cl@ve o

Convocatoria subvenciones en concurrencia competitiva para el fomento de la adquisicion de vivienda por parte de los
jovenes canarios

( ) 0%

Cumplimentar selicitud y anexos Documentacién Confirmacién

MUY IMPORTANTE: La presentacion felematica solo se realizara si se completa el proceso de tramitacion de la solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de su
presentacion. En la parte inferior de dicho documento se mostrara el nimero de registro de entrada.

Pulsando sobre el botdon "Otros firmantes”, puede habilitar a otra persona para gue pueda realizar la firma electronica de los documentos que asi lo requieran.
Esta persona, podra acceder a la solicitud en estade borrador desde su buzon de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede electrénica.

Solicitud

Solicitud Iniciar
Anexos

ANEXQ I: Datos de los miembros de Iniciar

la unidad de convivencia

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacién telematica, ésta se almacenara automaticamente en estado
borrador, en su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede Electrnica Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentarla mas adelante.

A continuacién se describe como cumplimentar los formularios, desgranandose solamente los apartados
gue puedan generan alguna dificultad, es importante que lo lea detenidamente:

@ SOLICITUD: Pulsar la opcién “Iniciar’ y comenzar a cumplimentar:

@ Bloque: DATOS DE LA PERSONA INTERESADA

Importante cumplimentar la informacion no obligatoria, especialmente teléfonos de contacto.

@ Bloque: OTROS DATOS DE LA PERSONA INTERESADA

Si otro solicitante miembro de la unidad de convivencia también quiere acceder a la subvencion, al marcar la
opcion Si se despliega informacién a cumplimentar sobre el mismo.

¢iHa solicitado la subvencién para la misma vivienda otro miembro de la Unidad de Convivencia? (%)
Si® N0 O

Tipo de

documento (%) Documento (*) @ Nombre / Nombre sentido (") @

Seleccioneun ... v

Primer apellido (%) segundo apellido

Solicito que se adjunte a la presente solicitud la documentacion comun aportada por el otro solicitante. (%)
si @ No O
Si desea que
se adjunte a su solicitud la DOCUMENTACION COMUN que ya aporté la otra persona solicitante miembro
de la unidad de convivencia, seleccione la opcién Si.



@ Bloque: INFORMACION SOBRE LA VIVIENDA ADQUIRIDA

- En el apartado DATOS DE DOMICILIO, cumplimente informacion sobre la vivienda adquirida.

- En el apartado DATOS DE LA VIVIENDA, cumplimente informacion que figura en la escritura publica de
compraventa y en la escritura publica de constitucion de hipoteca de la vivienda adquirida.

DATOS DE LA VIVIENDA

Fecha de escritura Importe del crédito
publica Coste Fecha de escritura hipotecario segun
adquisicién (*) @ escriturado (%) hipoteca (%) escritura

= €

Porcentaje de

adquisicicn de la
Nimero de persona codigo CRU o
adquirientes (%) interesada (%) IDUFIR @

Si la hipoteca se elevo a escritura plblica junto con la adguisicién, consigne la misma fecha para ambos actos.

El Cédigo Registral Unico o CRU de la vivienda es un nimero identificativo que encontrara en la nota
simple del Registro de la Propiedad. También lo puede localizar en la escritura publica de compraventa
como CRU o IDIFUR (Identificador Unico de Fincas Registrales).

@ Bloque: DATOS DE LA SOLICITUD

En la casilla “Importe solicitado”, debe informar la cuantia de subvencion que solicita. Recuerde que es un
campo que es obligatorio cumplimentar.

Si es un unico adquirente, la cuantia de la subvencion puede alcanzar 11 000 €.
Si hay mas de un adquirente, la cuantia de la subvencion sera proporcional al porcentaje de adquisicion. Por
ejemplo, si son dos adquirentes al 50 %, la subvencién maxima para cada uno sera de 5 500 €.

@ Bloque: DOCUMENTACION (IMPORTANTE).

Se divide en tres apartados: Consulta de datos por la administracion, Consulta de datos tributarios y
Documentos a aportar.

- En el apartado CONSULTA DE DATOS POR LA ADMINISTRACION:

El Instituto Canario de la Vivienda, en adelante ICV, accede a la consulta de la documentaciéon que se
relaciona, si usted se opone a la consulta debera aportar dicha documentacion.

Si usted esta de acuerdo con que el ICV consulte dicha documentacion, NO MARQUE NINGUNA
CASILLA.

- En el apartado CONSULTA DE DATOS TRIBUTARIOS:




CONSULTA DE DATOS TRIBUTARIOS

Autorizo la consulta de:
Nombre del organismo Denominacion Autorizo (2)

Agencia Espaficla de Administracion  Consulta de los niveles de renta respecto a los datos fiscales [m]
Tributaria mas recientes disponibles en el momento de la solicitud de la
ayuda correspondiente. En caso de no autorizar deberd
adjuntar el documento de cerfificacion actualizada de la
Agencia Estatal de Administracién Tributaria sobre la renta y
los niveles de renta del solicitante y de todos los miembros de
la unidad de convivencia

Agencia Espanola de Administracion  Consulta del certificado de estar al corrienie en sus m]
Tributaria obligaciones con la Hacienda Estatal. En caso de no autorizar
debera adjuntar cerfificado en vigor y expedido por la Agencia
Espafiola de Administracion Tributaria sobre el cumplimiento
de estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias.

Agencia Tributaria Canaria Consulta sobre obtencion del certificad de que el solicitante m]
se encuentra al corriente en sus obligaciones con la Hacienda
Canaria. En caso de no autorizar, debera aportar certificacion
en vigor expedida por la Agencia Tributaria Canaria, sobre el
cumplimiento de mis obligaciones tributarias.

(2) Si no autariza la consulta de los datos fributarios debera aportarlos junto con la salicitud.

A diferencia del apartado anterior, si usted autoriza al ICV para que consulte la informacion tributaria
necesaria para instruir el expediente, DEBE MARCAR TODAS LAS CASILLAS.

Si no marca alguna, debera aportar la correspondiente documentacion.

- En el apartado DOCUMENTOS A APORTAR:

Debe aportar en todo caso, lo siguiente:
1. Escritura publica de compraventa (copia simple).
2. Escritura publica de constitucion de hipoteca (copia simple).

3. Certificado o volante de convivencia histérico y colectivo, que refleje la identificacion de todos los
miembros de la unidad de convivencia y la fecha de alta en la vivienda adquirida. Si el empadronamiento
se encontrase en tramite, debe aportar copia del justificante de la solicitud.

. . . . . Guardar Y validar
Un vez finalizada la cumplimentacion del formulario, pulsamos
Posteriormente tenemos las opciones de editar el formulario, o si esta correcto, directamente firmarlo.

Solicitud

Solicitud Iniciado =~ Editar Firmar

Una vez firmado, puede cumplimentar el siguiente formulario.
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@ ANEXO | — “Datos de los miembros de la unidad de convivencia”. Pulsar la opcién “Iniciar’ y
comenzar a cumplimentar:

Se aportara un solo ejemplar de este formulario, con todos los miembros de la unidad de convivencia, tanto
mayores como menores de edad, exceptuando a la persona solicitante.

@ Bloque: DATOS DE LOS MIEMBROS DE LA UNIDAD DE CONVIVENCIA

Debe pulsar el campo  Afadrr

En el apartado PERSONA FiSICA, la persona solicitante debe consignar los datos del miembro de la unidad
de convivencia:

PERSONA FisSICA

Tipe de
documento (*) Documento ()@ Nombre / Nombre sentido (*) @

Seleccione u... -

Primer apellido (*) Segundo apellido

Fecha de nacimiento Sexo | Género

O mujer © Hombre © No binario

Nacionalidad

Seleccione un valor... -

Parentesco

| seleccione u...

Posteriormente, las declaraciones de la persona solicitante sobre el miembro de la unidad de convivencia
correspondiente respecto a violencia de género, discapacidad y familia numerosa.

El solicitante declara: (Marque solo lo gque proceda)
[ Que tiene reconocida una discapacidad.
] Que tiene reconocida la condicion de victima de violencia de género.

] Que tiene reconocida la condicién de familia numerosa.

@ Blogue: DOCUMENTACION (IMPORTANTE).



Se divide en dos apartados: Consulta de datos intermediables y Consulta de datos tributarios.

- En el apartado CONSULTA DE DATOS INTERMEDIABLES:

El ICV, accede a la consulta de la documentacién que se relaciona sobre el miembro de la unidad de
convivencia correspondiente, si la persona solicitante se opone debera aportar dicha documentacion.

Si la persona solicitante esta de acuerdo con que el ICV obtenga dicha documentaciéon, NO MARQUE
NINGUNA CASILLA.

CONSULTA DE DATOS INTERMEDIABLES

Se opone a la consulta de datos de identidad [
Se opone a la consulta de datos de discapacidad [
Se opone a la consulta de datos del catastro [

Se opone a la consulta de datos de familia numerosa [

- En el apartado CONSULTA DE DATOS TRIBUTARIOS:

CONSULTA DE DATOS TRIBUTARIOS

Autoriza |a consulta de datos niveles de renta a AEAT [

A diferencia del apartado anterior, si la persona solicitante autoriza al ICV para que consulte la informacion
tributaria necesaria del miembro de la unidad de convivencia correspondiente para instruir el expediente,
DEBE MARCAR LA CASILLA de autorizacion.

Si no marca la casilla, debera aportar certificacion de la AEAT sobre los niveles de renta del
miembro de la unidad de convivencia del que no ha autorizado la consulta.

Todo el proceso descrito, lo debe hacer la persona solicitante para cada uno de los miembros de la unidad

. . e Afiadir
de convivencia, los afiadira pulsando

Se recuerda que no es necesario que los datos de la persona solicitante figuren en el Anexo I. Si que debe
ser firmado por la persona solicitante.

. . . . . Guardar y validar
Un vez finalizada la cumplimentacion del formulario, pulsamos

Posteriormente tenemos las opciones de editar el formulario, o si esta correcto, directamente firmarlo.

Solicitud
Solicitud Iniciado Editar Firmar
Una vez firmado, puede cumplimentar
el siguiente formulario. Debe pinchar el campo “Continuar”:



Guardar borrador y salir Continuar

Pasaremos a la siguiente pantalla:

Convocatoria subvenciones en concurrencia competitiva para el fomento de la adquisicién de vivienda por parte de las
personas jovenes canarias.

L] ) 30%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacion Confirmacion

Documentos requeridos
ANEXO |l Autorizacion consultas de los miembros de |la Documento obligatorio
unidad de convivencia. Este documento debera ser impreso,

firmado, escaneado y anexado a la solicitud por cada
miembro de la unidad de convivencia

Adjuntar documento

Seleccionar archivo | Ningu.._selec Aceptar

@ ANEXO Il — “Autorizacion consultas de los miembros de la unidad de convivencia”.

Aportara tantos ejemplares de este documento como miembros tenga la unidad de convivencia, mayores
de 16 afos, exceptuando a la persona solicitante.

Este formulario debe cumplimentarse digitalmente y luego debe imprimirse pulsando “IMPRIMIR O
DESCARGAR COMO PDF”. Posteriormente lo debe firmar el miembro de la unidad de convivencia
correspondiente, si se trata de un menor, lo firma la persona que tenga la custodia o tutela. Una vez
firmados todos los Anexos Il se escanearan en un solo pdf.

Antes de comenzar el tramite via telematica deben ser cumplimentados, firmados y escaneados en
un solo pdf todos los Anexos Il a presentar, para que cuando sea necesario solo haya que
adjuntarlo.



Se detallan a continuacién algunas instrucciones sobre cdmo cumplimentar este formulario. Es importante
que lo lea detenidamente:

- En el apartado PERSONA FiSICA:

Se consignan los datos del miembro de la unidad de convivencia correspondiente.

PERSONA FiSICA

Tipo de
documento (*) Documento (*) @ Nombre / Nombre sentido (*) @

Primer apellido (*) Segundo apellido

Fecha de nacimiento Sexo | Género

| Seleccione un ... ~

| | O mujer O Hombre O No binario

Parentesco con el solicitante

| Seleccione un valor. v |

En este otro, los datos de la persona solicitante de la subvencion:

Declara que forma parte de la unidad de convivencia del solicitante de la subvencion para la adquisicion de vivienda joven 2021
Ccuyos datos a continuacion se facilitan:

Tipo de
documento (%) Documento (*) @ Nombre /| Nembre sentido (*) @

) |
| Seleccione un ... - | H

Primer apellido (%) Segundo apellido

Por ultimo, las declaraciones del miembro de la unidad de convivencia respecto a violencia de género,
discapacidad y familia numerosa.
Declaro: (marque solo lo gue proceda)
[J Que tengo reconocida una discapacidad
[J Que tengo reconocida la condicién de victima de violencia de género
[ Que tengo reconocida la condicion de familia numerosa

El Instituto Canario de la Vivienda (ICV) consultara la siguiente informacién a la plataforma de intermediacién de datos.



@ Bloque: DOCUMENTACION (IMPORTANTE).

Se divide en dos apartados: Consulta de datos intermediables y Consulta de datos tributarios.

- En el apartado CONSULTA DE DATOS INTERMEDIABLES:

El ICV necesita acceder a la consulta de la documentacion que se relaciona, si el miembro de la unidad
de convivencia se opone, se debera aportar dicha documentacion.

Si el miembro de la unidad de convivencia esta de acuerdo con que el ICV obtenga dicha documentacion,
NO MARQUE NINGUNA CASILLA.

CONSULTA DE DATOS INTERMEDIABLES

Denominacion del documento Me opongo (1)
O Marcar
todos
Datos de discapacidad O
Datos del catastro O
Datos de identidad O
Datos de familia numerosa O

(1) Debera aportar el documento. No obstante, la persona responsable del tratamiento analizara los motivos de su oposicién vy le
comunicara si estos son o no aceptados, pudiendo, en su caso, realizar dicha consulta

- En el apartado CONSULTA DE DATOS TRIBUTARIOS:

CONSULTA DE DATOS TRIBUTARIOS

Autorizo la consulta de:
Nombre del organismo Denominacién Autorizo

Agencia Tributaria Niveles de renta O

A diferencia del apartado anterior, si el miembro de la unidad de convivencia autoriza al ICV a consultar la
informacion tributaria necesaria para instruir el expediente, DEBE MARCAR LA CASILLA de autorizacion.

Si no marca la casilla, se debera aportar certificacion de la AEAT sobre los niveles de renta del
miembro de la unidad de convivencia que no haya autorizado la consulta.
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Para adjuntar el Anexo Il firmado de forma manual por el miembro de la unidad de convivencia

correspondiente, en el apartado Documentos requeridos debe “Seleccionar archivo”, adjuntarlo y darle a
“Aceptar”;

Documentos requeridos
ANEXO II: Autorizacion consultas de los miembros de la 4% Documento obligatorio
unidad de convivencia. Este documento debera ser impreso,

firmado, escaneado y anexado a la solicitud por cada
miembro de la unidad de convivencia

Adjuntar documento

Seleccionar archivo | Ningu.. selec Aceptar

Si el documento es el correcto, entonces “Firmar”:

Documentos requeridos
+ ANEXO I Autorizacién consultas de los miembros de la /% Documento obligatorio
unidad de convivencia. Este documento debera ser impreso,

firmado, escaneado y anexado a la solicitud por cada
miembro de la unidad de convivencia

Ver documento Eliminar Firmar

A continuacion, adjuntar el resto de la documentaciéon obligatoria: Certificado o volante de convivencia

histérico y colectivo, escritura de compraventa y escritura de préstamo hipotecario. Una vez adjuntada,
“Aceptar”’ y “Firmar”.

Certificado o volante colectivo de convivencia. /% Documento obligatorio

Adjuntar documente
Escritura de compraventa /% Documento obligatorio

Adjuntar documento
Escritura hipoteca /% Documento obligatorio

Adjuntar documento

Seleccionar archivo | Ningu...selec Aceptar
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Si alguna persona de la unidad de convivencia tiene la condicion de victima de violencia de género, debera
adjuntar alguno de los siguientes documentos. Una vez adjuntado, “Aceptar” y “Firmar”.

Si alguna persona de la unidad de convivencia tiene la condicion de victima de violencia de género, alguno de los siguientes
documentos:

Sentencia condenatoria por un delito de viclencia de génerc

Adjuntar documento

Seleccionar archivo | Ningu...selec Aceptar

Orden de proteccion cautelar o cualquier otra resolucién judicial gue acuerde una medida
cautelar a favor de la victima

Adjuntar documento

Seleccionar archive | Ningu...selec. Aceptar

Informe del Ministerio Fiscal que indigue |a existencia de indicios de que la demandante
es victima de violencia de género

Adjuntar documento

Seleccionar archiva | Ningu...selec. Aceptar

Informe de los servicios sociales, de los servicios especializados, o de los servicios de
acogida destinados a victimas de violencia de género de la Administracion Plblica
competente

Adjuntar documento

Seleccionar archivo | Ningu.. selec Aceptar

Ademas adjuntara el resto de documentos que considere necesarios segun la situacion de la unidad de
convivencia en Documentos adicionales.

Documentos adicionales

Puede adjuntar tantos documentos adicionales como considere necesario

Adjuntar documento

Seleccionar archivo | Ningu...selec.

Explicacion del tipo de documento...

Aceptar

Para continuar con el procese de tramitacion pulse el botén "Continuar”.

En caso de que quiera cancelar la tramitacién pulse el botdn "Cancelar solicitud"”

¢ Anterior X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

*Todos los documentos deberan aportarse en formato pdf. Para ello, los que se hayan fotografiado, se
escanearan en formato pdf antes de adjuntarlos a la solicitud telematica. Sirven de ayuda multiples
aplicaciones que convierten otros formatos a pdf, tanto para ordenador como para teléfono mévil.
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Una vez firmados, para proseguir con el tramite, pulsar “Continuar”.

En la siguiente pantalla revisamos que consten los formularios que hemos cumplimentado y todos los
documentos que hemos adjuntado.

Queda como ultimo e imprescindible paso, la PRESENTACION telematica de la solicitud. Para ello se
debe pulsar “Presentar”:

Para modificar la solicitud y documentos adicionales a presentar pulse el botdn "Modificar”.

< Anterior X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir + Presentar

Una vez presentada la solicitud, aparecera la siguiente pantalla, que nos indica que el proceso ha sido
completado al 100 %:

Convocatoria subvenciones en concurrencia competitiva para el fomento de la adquisicién de vivienda por parte de los
jovenes canarios

) 100°%
Su solicitud ha sido presentada correctamente.

Recibo acreditativo presentacion de solicitud (PRE) Ver documento

Datos del registro

Namero general 848165/2022
Namero de registro RGE/1388/2022
Fecha y hora de registro 16-may-2022 12:21:03

Namero de Documento

Elecironico () 1y7FIVXhnXCHwWQVii0sNqaD2Yj3FHLA7D

(*) Mediante el NDE puede verificar la integridad y autenticidad del documento electronico en el servicio de verificacion de documentos de esta sede electronica

Para obtener justificante de haber presentado la solicitud via telematica pulse “Ver documento”, tendra la
opcion de guardarlo e imprimirlo si asi lo desea.
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PRESENTACION PRESENCIAL

Si opta por la presentacion presencial, debera cumplimentar los formularios disponibles en la sede
electronica, en la direccion:

https://www.gobiernodecanarias.org/vivienda/destacados/adquisicionvivienda2022.html

El proceso esta dividido en tres formularios: Solicitud, Anexo | y Anexo Il.

@ SOLICITUD
@ ANEXO | — “Datos de los miembros de la unidad de convivencia”
@ ANEXO Il — “Autorizacion consultas de los miembros de la unidad de convivencia”

Se deben cumplimentar TODOS LOS CAMPOS DE LOS TRES FORMULARIOS y adjuntar toda la
documentacion requerida en las bases de la convocatoria.

INFORMACION IMPORTANTE: Si la vivienda ha sido adquirida por dos o0 mas miembros de la unidad de
convivencia, y desean optar a la subvencién, cada uno debera solicitarla de manera independiente.

La SOLICITUD y el ANEXO | se deben cumplimentar digitalmente, luego imprimirlos y por ultimo firmar
ambos la persona solicitante.

En el Anexo | deben constar los datos de todos los miembros de su unidad de convivencia, tanto mayores
como menores de edad, excepto los de la persona solicitante.

El ANEXO Il se debe cumplimentar digitalmente, posteriormente imprimirlo, y debe firmarse uno por cada
miembro de la unidad de convivencia mayores de 16 afos, excepto la persona solicitante.

Si la persona solicitante es el inico miembro de la unidad de convivencia no seran necesarios los
Anexos |y ll.

Para cumplimentar los formularios siga las instrucciones que se han dado anteriormente para la
presentacion telematica.
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